BODRUM MALMÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	Sıra No.
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenen Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma Süresi (En Geç)

	1
	GELİRİN TAHSİLİ MİF VE ALINDI DÜZENLEME
	Konusuna Göre;

1-İlgili Kurum Yazısı
2-Mahkeme Kararı veya Yazısı
3-İdari Para Cezası Karar Tutanağı

4-Milli Emlak İşlemeleri: Muhasebe İşlem Fişi

5-İlgilinin Beyanı
	5 Dakika

	2
	HERTÜRLÜ TEMİNAT MİF VE ALINDI DÜZENLEME 


	1-İlgili Kurum Yazısı
2-Mahkeme Yazısı

3-İlgilinin Beyanı
	5 Dakika

	3
	GEÇİCİ TEMİNAT İADESİ MİF DÜZENLEME ÖDEME /EFT


	1-Geçici Teminatın İade Edilebileceğine ilişkin yazı 
2-Alındı Aslı
3-Veya Alındı Aslına  iade edilebileceğine ilişkin şerh düşülerek  imzalı mühürlü gönderilmesi
4-İade edilecek kişiye ait banka bilgilerinin bildirilmesi

5-Vekile ödemelerde Vekaletname

6-Vasi ye yapılacak ödemelerde Mahkeme Kararı
	10 dak / 2 gün

	4
	KESİN TEMİNAT İADESİ MİF DÜZENLEME ÖDEME/EFT


	Mal Alımı İhaleleri:  İlgili kurum yazısı ekinde alındı aslı
Hizmet Alımı- Yapım İhaleleri: 
1-İlgili kurumdan iade edilebileceğine ilişkin yazı 

2-Alındı Aslı 
3-Vergi Borcu Bulunmadığına ilişkin yazı
4- Sosyal Sigortalar Kurumundan İlişiksizlik Belgesi (Soğuk Damgalı) eklemesi gerekmektedir.
	30 dak / 2 gün

	5
	RED VE İADELER


	1-İlgili Kurum yazısı 

2-Alındı Aslı
	2 gün

	6
	BÜTÇE GİDERLERİ MİF DÜZENLEME ÖDEME /EFT


	Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde ödeme emri belgesine bağlanacak kanıtlayıcı belgeler
	2-4 gün

	7
	KAYIP ALINDILAR
	1-Dilekçe 

2-Gerekli Hallerde Gazete İlanı
	1 gün

	8
	İLAMA BAĞLI BORÇ ÖDENMESİ


	1. Dilekçe (Dilekçede T.C. Kimlik Numarası, IBAN No, Ödeme Yapılacak Banka Adı ile Banka Hesap Numarasının belirtilmesi gerekmektedir.) 

2. Ceza Mahkemesi Kararlarında kesinleşmiş Mahkeme Kararı

3. Ödeme Vekile Yapılacaksa  Vekaletname, 
Ancak; Hazinenin veya diğer kamu idarelerinin aleyhine sonuçlanan davalarla ilgili olarak karşı taraf lehine hükme bağlanan kararda sadece mahkeme masrafları ve avukatlık ücreti ödemesi yapılması durumunda, ibraz edilen mahkeme kararında adı yazılı taraf vekillerinden vekaletname talep edilmez. (Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği Madde 8) 

4-Avukatlık Vekalet Ücreti Ödemesi İçin Serbest Meslek Makbuzu (İcra Takibi yoluyla yapılacak ödemelerde Serbest Meslek Makbuzu İcra Dairesine verilecektir.) 
	Ödeneğin Saymanlığa İntikalinden
İtibaren 5 gün




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapıldığı halde hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: 



                                            İkinci Müracaat Yeri
:
İsim

 : Ümit YILDIRIM



                      İsim
: Bekir YILMAZ                     

Unvan

 : Malmüdürü


                                            Unvan   : Kaymakam
Adres

 : Hükümet Konağı 2. Kat Bodrum/Muğla                       Adres    :  Hükümet Konağı 48400 Bodrum/Muğla
Telefon           : 0 (252) 316 70 52

                                            Telefon:  0(252) 316 10 01 
Faks

 :                        



                      Faks
: 0(252) 316 99 00

 

e-Posta
 : uyildirim1@muhasebat.gov.tr                             e-Posta: bodrum@icisleri.gov.tr 
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