ORTACA MALMÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZÎ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLÎ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	İLK BAŞVURU MAKAMI 
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR 
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR 
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	 1
	54837746
	 
	BÜTÇE GİDERLERİ İŞLEMLERİ
	ÖDEME
	 

5018 Sayılı Kanun, 4734 ve 4735 Sayılı Kanun,657 Sayılı Kanun, 6245 Sayılı Kanun, 5510 vs diğer mevzuatlar
	Genel Bütçeli Kurumlar, Gerçek ve Tüzel Kişiler
	MALİYE BAKANLIĞI
	      Mal Müdürlüğü
	 
	 
	Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde aranan belgeler
	ORTACA MAL MÜDÜRLÜĞÜ
	Memur, Şef, Malmüdürü
	 
	 
	
	Hakediş ödemelerinde 4 iş günü, diğer ödemelerde 2 iş günü 


	
	Maaş ve Ekders ödemelerinde Say2000i sistemiyle, diğer ödemelerde SUNULMUYOR



	2
	54837746
	
	BÜTÇE GELİRLERİ İŞLEMLERİ
	TAHSİLAT
	5326 Sayılı Kanun, 4207 Sayılı Kanun, 488 Sayılı Kanun, 210 Sayılı Kanun, 6183 Sayılı Kanun, 2004 Sayılı Kanun
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	MALİYE BAKANLIĞI
	      Mal Müdürlüğü
	
	
	 Mevzuatına uygun düzenlenmiş ilgili kurumun yazısı, Muhasebe İşlem Fişi
	ORTACA MAL MÜDÜRLÜĞÜ
	 Memur, Şef, Malmüdürü
	
	
	
	5 dakika
	
	SUNULMUYOR

	3
	54837746
	
	BANKA TEMİNAT MEKTUPLARININ TESLİM ALINMASI
	EMANET
	4734  ve 4735 Sayılı Kanunlar, 2886 Sayılı Kanun
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	MALİYE BAKANLIĞI
	     Mal Müdürlüğü
	
	
	İlgili idarenin teslim yazısı, Banka Teminat Mektubu aslı, Banka Teminat Mektubu teyit yazısı, İdarenin teyit istem yazısı
	ORTACA MAL MÜDÜRLÜĞÜ
	 Memur, Şef, Malmüdürü
	
	
	
	10 dakika
	
	SUNULMUYOR

	4
	54837746
	
	BANKA TEMİNAT MEKTUPLARININ İADE EDİLMESİ
	EMANET İADESİ
	4734 ve 4735 Sayılı Kanunlar, 2886 Sayılı Kanun
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	MALİYE BAKANLIĞI
	     Mal Müdürlüğü
	
	
	Teminatın iadesinde sakınca olmadığına dair idarenin yazısı, SGK’dan alınmış ilişiksizlik belgesi,vergi borcu olmadığına ilişkin yazı, alındı belgesinin aslı, kimlik ve/veya vekalete ilişkin belge
	ORTACA MAL MÜDÜRLÜĞÜ
	 Memur, Şef, Malmüdürü
	
	
	
	10 dakika
	
	SUNULMUYOR


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZÎ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLÎ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	İLK BAŞVURU MAKAMI 
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR 
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR 
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	5
	54837746
	 
	GÖRÜŞ, TALEP VE BİLGİ İSTEM YAZISI VE / VEYA DİLEKÇE 
	GÖRÜŞ


	4982 Sayılı Kanun
	 

Kamu İdareleri, Gerçek ve Tüzel Kişiler
	MALİYE BAKANLIĞI


	  

      Mal Müdürlüğü
	 
	 
	 

İstemi belirten yazı ve ya dilekçe
	  

ORTACA MAL MÜDÜRLÜĞÜ
	 Memur, Şef, Malmüdürü
	 


	 
	 
	5 iş günü
	 


	 

SUNULMUYOR

	6
	54837746
	
	YAŞLILIK AYLIĞI BAĞLANMASI (65 yaşından büyük olanların)
	MÜRACAAT ALIMI
	2022 Sayılı Kanun
	65 Yaşını Dolduran ve Muhtaç Durumdaki Vatandaşlar
	MALİYE BAKANLIĞI
	     Mal Müdürlüğü
	
	
	İlgili yasaya göre başvuru formu, başvurunun vasi tarafından yapılması halinde mahkemeden alınacak vasilik kararı
	ORTACA MAL MÜDÜRLÜĞÜ
	 Memur, Şef, Malmüdürü
	
	
	
	Müracaattan itibaren 5 dakika,aynı gün veya en geç ertesi gün Tek Adım Hizmet Bürosuna gönderilir,olumlu karar çıkması durumunda aynı gün veya ertesi gün SGK Başkanlığına gönderilir.
	
	SUNULMUYOR

	7
	54837746
	
	ÖZÜRLÜ AYLIĞI BAĞLANMASI (18 yaşından büyük %40-%69 özürlü olanların) 
	MÜRACAAT ALIMI
	2022 Sayılı Kanun
	18 Yaşından Büyük ve %40 ile %69 Arası Özürlü, Muhtaç Durumdaki Vatandaşlar 
	MALİYE BAKANLIĞI
	     Mal Müdürlüğü
	
	
	İlgili yasaya göre başvuru formu, başvurunun vasi tarafından yapılması halinde mahkemeden alınacak vasilik kararı, özürlülük ölçütü tespitine yetkili hastaneden alınacak Sağlık Kurulu Raporu, Türkiye İş Kurumuna başvuru yapıldığına dair belge
	ORTACA MAL MÜDÜRLÜĞÜ
	 Memur, Şef, Malmüdürü 
	
	
	
	Müracaattan itibaren 5 dakika içinde ilgili hastaneye sevk,raporun intikalinden itibaren 5 dakika içinde T.İş Kurumuna gönderilir, Kurumdan gelen cevabi yazı ile aynı gün veya ertesi gün Tek Adım Hizmet Bürosuna gönderilir,olumlu karar çıkması durumunda aynı gün veya ertesi gün SGK Başkanlığına gönderilir.
	
	SUNULMUYOR

	8
	54837746
	
	BAKIMA MUHTAÇ ÖZÜRLÜ AYLIĞI (18 yaşından büyük %70 ve üzeri özürlü olanlar) VE ÖZÜRLÜ YAKINI AYLIĞI BAĞLANMASI(18 yaşından küçük olanların)
	       MÜRACAAT ALIMI
	2022 Sayılı Kanun
	18 Yaşından Büyük ve %70 ve Üzeri Özürlü, 18 Yaşından Küçük ve Özürlü ,Muhtaç Durumdaki Vatandaşlar
	MALİYE BAKANLIĞI
	     Mal Müdürlüğü
	
	
	İlgili yasaya göre başvuru formu,başvurunun vasi tarafından yapılması halinde mahkemeden alınacak vasilik kararı,özürlülük ölçütü tespitine yetkili hastaneden alınacak Sağlık Kurulu Raporu
	ORTACA MAL MÜDÜRLÜĞÜ
	 Memur, Şef, Malmüdürü
	
	
	
	Müracaattan itibaren 5 dakika içinde ilgili hastaneye sevk, raporun intikalinden sonra aynı gün veya ertesi gün Tek Adım Hizmet Bürosuna gönderilir,olumlu karar çıkması durumunda aynı gün veya ertesi gün SGK Başkanlığına gönderilir.  
	
	SUNULMUYOR


